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I. oБЩиЕ ПoЛoжЕHutЯ

1. Пpaвилa oбменa fr.,ouu,*' пoДapкaмI4 |4 ЗнaКaMи гocTrIIpииMcTBa MБДoУ д/с
J\Ъ36 (дaлее - Пpaвилa) paзpaбoтaньI B cooTBеTcTBии с ФедеpaлЬ}IьIM ЗaкoнoМ oT
25'|2'2008. J\Ъ273-ФЗ (o ПpoTиBo,цейотвии кoppyПци|4>> И oПpr.цrЛяюT е,цинЬIе ДЛя Bсrх
paботникoв MБ[oУ дlc JVэ36 тpебoBal{ия к Дapению 14tlpvl'HЯ.IИrо ДrЛoBЬIx ПoДapкoB.

2. [eiтcтвие нacToящих ПpaвиЛ рacпpocTpaняеTcя IIa Bcеx paбoтников MБloУ дlc
N36 вне зaвисиMoсTи oT ypoBня ЗaIIиMarMoй ДoлrкнoсTи.

3. Ifелями нaсToЯщих Пpaвил яBЛяIoTсg:
3.1. oбеcпечrние rДинooбpaзнoгo ПoниМaния poЛи и MесTa ДеЛoBЬIx Пo.цapкoB'

.цеЛoBoГo ГocTrI]pииМсTBa' Пpе.цc.[aBиTrJIЬскиХ MrpoПpиятиЙ в Делoвoй ПpaкTике МБДoУ

дiс N36;
3'2. Mи}IиМиЗиpoBaI{иr pискoB' cBяЗaI{HЬIx c BoЗMo)IG{ЬIМ зЛoytloTprблением B

oблaсти ПoДapкoB' I]prДсTaBиTеЛЬскиx моp oпpиятий ;
3.3. пoддеpжaние кyЛЬTypьI' B кoTopoй .целoвьrе пoДapки' ДrЛoBor ГoсTrIIpииМcTBo'

ПpeДcTaBиTrЛЬсКие МеpoПpиllTия pacсMaTpиBaIoTся кaк иIIсTpyMеIIT .цЛя ycTaнoBЛoк'|Я 14

[o.цДrpжaния ДOЛoBЬIх oT}IoшIeниЙ' и кaк rrpoяBЛение oбщепpинятой Bе)I(ЛиBoсTи B хoДr

BOДrниЯ ДояTrЛЬнoсти MБloУ дlc N936.
4. ТеpминЬI' иcПoJIЬзyеМЬIе B нacToящих ПpaBиЛax:
4.1. <ДелoBЬIr Пo.цapки))- Bсе Пo.цapки B Bи.цr ToBapoB' yсЛyг' Денег иЛи.цене)ItнЬIх

ЭкBиBaJIе}IToв (пoдapoчнЬIr кapTЬI и оеpтификaTЬI' скиДoчнЬIе и бoнyсныr кapTЬI; кapTЬI'

цrннЬIr бyмaги бaнкoв и иЦЬIх кprДиTIIЬIx opГaнизaЦиЙ' и Пp.) и Bсе )кrcTЬI Делoвoй
Br)IшиBoсTи' знaки блaгoдapнocTи' ски,цки' o.цoлжrниЯ, a Taк,(r Дpyгиr ценнЬIе BrЩи' зa

кoTopЬIr Hе ПЛaTиTся пoЛнtUI cToиМocTЬ.
4.2. <<дeлoBor ГoсTrI]pииМсTвo (пpедсTaBиTrЛЬcкиr paсхo.ЦЬI)) - к .цaннoМy Bи.цy

oTtIoсяTcЯ paсxo.цьI МБДoУ д/с Ns36 нa oфициaльньrй ПpиеM (или) oбслyясивaние)

IIprДcTaBителей дpyгиx opГaниЗaциiцуlacтвyющих B llеpeГoBopax B ЦrЛЯх yсTa}IoBЛон'уIЯ LI

(илтl') Пo.цДrp)кaнИЯ Bз aиМнoГo coTpy.цничr cTB a.
К пpедотaBиTrJIЬcкиM paсхoдaМ oTнocЯ.ГcЯ pacxoДЬI Ha I]poBеДение oфициaПЬнoГo

Пpиrмa (зaвщaкa, oбедa, yжинa иЛи инoГo alla]чoГичнoГo MеpoПpvтятия) для oфициiLЛЬHЬIх

лиц MБДoУ д/с Js36 и ДеЛoBЬIХ ПapTнеpoB (пoтенциaлЬнЬIх ДеЛoBЬIх шapTнrpoB) MБДoУ

д/о }lЪ36, yчaсTBytoщих B I]еprгoBopaх; TpaнсПopT}Ior oбеспечение и ДoсTaвкa эTиx Лиц К

MrсTy l]poBrДrниЯ ПprДсTaBиTеЛЬcкoГo МеponpvIЯTиlЯ и (или) зaсrДaния pyкoBoДящrГo

opГaнa kI oбpaтнo, бyфетнoе oбслyrкивaние Bo BprN4я llrpегoBopoB, oПЛaTa ycЛyГ

пеprBoДчикoB, IIl сoсToЯщих B IIITaTе MБДoУ д/с Nl36 и Дpyгиr pacxo.цЬI cBяЗaннЬIr B ToM

чиcЛе и c Пpolltsи>r(rниеМ и ДrМoнсTpaЦиeiц ПpoДукToв, paбoт, yсЛyГ MБДoУ д/с Jф36.

ПpедстaвиTеЛЬскиr МrpoпpияTиJ{ .цoDI(IIЬI иMеTь MесTo HеПocpеДсTBеt{нo .цo' Bo

BprMя иЛи cpa3y IIoсЛе .цrЛoBЬIх BcTprЧ иЛи ПеpоГoBopoB' уIЛИ vIх хapaкTеp .цoЛжен
I]gзBSJIяTЬ tIpигЛaш]rнньIM Лицa (делoвьIм ПapTl{еpaM (пoтенциaлЬнЬIМ ДеЛoBЬIМ
IrapTЕIrpaМ) oднoзнaчнo TpaкToBaTЬ иx кaк .цеЛoBЬIr, To есTЬ opГa}IизoBaннЬIr ДЛя

ДoсTи)кения яснЬIx ЗaкoннЬIx ДrJIoBЬIx целей yчacTBytoщих B [Iиx сTopoн.

II. ЗAIIPЕTЬI

5. !еловьrе ПoДapки' знaки ДeЛoBoГo ГocTrПpииMcTBa (пpедстaвиTеЛЬскиr pacxoдьt)
зaпpещенЬI к ПpиеМy paбoтникaми МБ!oУ д/с Nl36 (в тoM чисЛе и pyкoвoДящиM
оoстaвoм) в лroбьIx cиTyaцияx' HlЗaBисиМо oT иx ценЬI' rсЛи oни:



I

- ПprДсTaBЛяIoT сoбoй cкpЬIToе BoЗнaгpaжДrние Зa yсЛyГи, действия, бездейсTBие'

ПoIIyсTиTrЛьсTBo' ПoкpoB4TlЛЬcTBo' Пpr.цcTaBЛrниr ПpaB' ГIpиIIяTиr oПpeДrЛеннoГo
pешrниЯ o c.цеЛкe, coгЛaшIения' paЗpешrния и T.II. иЛи пoПЬITкy oкaзaTЬ BЛ|4ЯIfИr нa

пoЛyчaTrЛя c инofr' неЗaкoннoЙили неэтичнoй цеЛЬю,
- t{е.цoЛ}кнЬI сTaBиTЬ пpи}IиMaЮщylo сTopoнy B зaBисиМoе ПoЛoжение;
- BЬIзЬIBaIoт кoнфликT инTrpесoв (мoяtеT cчиTaTЬcЯ ПpиЧинoй кoнфликтa

интеpеоoв);
- ПrprДaЮTcя B Денеrкнoй фopме иЛи B.цrнеяG{oM ЭкBиBaЛеI{Tе (пoдapoчнЬIr кapTЬI и

сеpтификaTЬI, скиДoчнЬIr и бoнyонЬIr кapTt; кapTЬI, цоннЬIr бyмaги бaнкoв и инЬIх

кpеДиTtlЬlх op ГaH из aциЙ) ;
-oсyщrсTBЛЯtоTcЯ B llrpиoД ПpoBrДения зaкyПoк .цЛЯ нyжД MБДoУ д/с J\b36 oT

yчacTByloщиx B них cTopoH;
- неyМrсTнЬI иЛи oскopбитеЛЬнЬI иЛи MoгyT }IrГaTиBt{o cкaзaTЪcЯ Ha pеIIyTaЦии

MБДoУ д/с J\b36 kтЛу| cBЯЗaннЬIх с MБ.ЦoУ д/с J\b36 лиц;
. преДocTaBЛrIIЬI Зa личньrй счrT ДapиTrЛя' a не Зa сЧrT opгaниЗaции |IIIиI

пpеДoсTaBЛrнЬI втaЙнr oT ДpyгиХ ЛИЦ' a не oTкpЬITo;
- нapyшaюT зaкoн.
6. ЗaпpетЬI' ПpеДyсМoTpенHЬIе нacToЯщими ПpaвИIIaN|И,,цoЛnGIьI ПpиМrняTЬcя и B

Trх сЛyЧaях' кoГДa [oДapки ПеprДaloTcя, 3IIaки ,цеЛoBoгo ГocTrIIpииМсTBa
(пpедстaвиTеЛЬскиr paсxoдьl) oкaзЬIBaIоTcя ЧеprЗ щrTЬих Лиц.

7. Paбoтники (в ToМ числе pyкoBoДящий сoстaв) }Ir BпpaBr IIрrДЛaГaTЬ TprTьиM

ЛицaМ ИЛИ npИIJиMaTЬ oT TaкoBЬIx .цеЛoBьIе ПoДaрки' ЗHaки ДrЛoBoГo гocTrI]pииМсTBa
сToиМocTЬю сBЬIшIе 3 (тpеxтьlсян) pyблей.

7. B олyнar coМнrнkтiI у paбoтникa B oTHoIIIэ:нIШI BoЗ]\4o)IGIocтlц lнe BoзMo)кtIocTи
ПpиIIяTЬ llo.цapoк' знaки дrлoBoГo гocTrIIpииMcTBa oн ДoЛжrн в oбязaтrЛЬнol\4 IIopяДке
yBr.цoMиTь cвoегo нrПoсprДсTBеIlнoГo pyкoBoДиTrлЯ .цЛя oценки cИ^ГуaЩИkl и .цrйствoBaTЬ B

c ooTB еTOTBI4I4 c егo yкaз aнvтЯN[|4.
8. B слyuaе, еcЛIl paбoтникy MБ{oУ д/с J\b36 (в тoм ЧисЛе и pyкoBoДящеМy

сoотaвy) пpеДЛaГaloTсЯ Ilo.цapки' Знaки .цrЛoBoгo ГocTrI]pииMсTBa (пpедстaвиTеЛЬcкиr

paсxoдьt), ЗaпpeщrннЬIе к ПpиrМy' o}I ДoJDI(rн:
- oTкaзaTьcя oT ниХ и незaMe.цЛиTеЛЬнo yBr.цoMиTЬ cBoегo HrПocprДсTBr}IнoГo

pyкoBoДиTrЛя o фaкте ПprДЛoя(eниЯ ПoДapкa (oкaзaния yслyГ ДrЛoBoГo гoсTrПpиимствa);
- Пo BoЗMo)ItrIoсTи искJIloчиTЬ .цaЛЬнейrшие кoI{TaкTЬI с ЛицoМ (лицaми).

ПpеДЛOжиBIIIиN{и lloДapoк иЛи oкaЗaние ЗнaкoB ДrЛoBoГo гoсTrIIpииМcTBa, еcли ЭTo IIr

сBязaнo оo cлyжебнoй (paбouей) неoбxoДиМocTЬ}o;
- B сЛyчaе есЛи пoДapoк иЛи знaки .цеЛoBoгo ГoсTrIIpииMcTBa l{rBoЗMo)I{ilo

OTкJIoIIиТЬ иЛи BoЗBpaTvITЬ' неoбxoДиMo IIopе.цaTЬ co cJlyl(ебнoй зaпискoй ътaИNIЯ
pyкоBoДителя MБflОУ д/c Nb36 для ПpиIIяTиlI cooTвrTсTBytoщих Меp и ПpOДoЛ}I(иTЬ
paбoтy.

9. ЗaпpещarTся paбoтникaм (вToМ чисЛе иpyкoвoДящеМy сoстaвy) oT иMrни
MБДoУ д/c J\b36 .цapиTЬ ДеЛoBЬIе Пo.цapки' oкaЗЬIBaTЬ знaки ДеЛoBoГo ГocTrlipииМсTBa
(пpедстaвиTеЛЬcкие paсxoдьl)' кoTopЬIr :

- ПpеДсTaBЛяtoT сoбoй скpЬIToе BoЗI{aГpaя(.цrние зa ycJlyГи ' дeiаcтвия, бeзДeЙ"сTBие'
ПoIIycTиTеЛЬсTBo, IIoкpoBиTеЛЬсTBo' пpе.цcTaBЛeниr пpaB, IIpиIrяTиe oпpеДrЛеннoГo
prшrниЯ o cДеЛкr' сoГЛaIше}IkIЯ, paЗpeшения и T'I]. иЛи fIoI]ьITкy oкaЗaTЬ BЛI4ЯLILIе нa

пoЛyЧaTеЛя с инoй нrзaкoннoittplлvт неэтичнoй цеЛЬЮ;
- сTaBЯT IIpиIIиMaIoщyю сTopoнy B зaBиcиМoе ПoЛoжrние;
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- ocущOсTBЛяtoTся B ДеHr}GIoй фopме иJIи B.цOнr}кнoМ ЭкBиBаJIенте (пoдapoчнЬIr

кapTЬI и оеpтификaTЬI' сKиД,-gчнЬIе и бoнyонЬIr кapTЬI; кapTЬI, цOннЬIе бyмaги бaнкoв и

инЬIx кpeДиTIIьIx opГaниЗaций) ;
-ocyщecTBЛяtoTcя B ПеpиoД ПpoBеДrния ЗaкyПoк 'цЛя }IyжД opГaнизaЦии;
- нryМесT}IЬI иЛи oокopбитеЛЬнЬI иЛи МoГyT }IrГaTиBIlo скaЗaTЬся нa pеI]yTaции

MБДoУ д/с J\Ъ36 ИЛИ cBЯЗaннЬIx с MБfloУ д/с J\b36 лиц;
. ПprДocTaBJIеI{ЬI зa личньrй счlT' a Itе зa оuет MБfloУ д/с Ns36 или ПpеДocTaBЛенЬI

втaйне oT.цpyгиx Лиц' a не oTкpЬITo; ].
- ПpиГЛaшения нa ДopoГосToЯщие сoбьrтия (финarr сПopTиBI{ЬIх сopеBнoвaний vI

T .Д . ) ;
- ЯBЛЯЮTся незaкoннЬrМи;
-нapyшaЮT I]pинЦиПЬI сПpaBr.цЛиBoГo oTнotrlениЯ Мrnqцy Л}o,ЦЬ1\4и: бесплaтньrе

ycЛyГи' cTpaxoBa}Iие' oПЛaTa oбy.rения' pOМоt{TIIЬIr иЛи сrpBиснЬIе paбoтьI и T.Д.
- aДpесoBaнЬI ПprДсTaBиTrляМ нa,цЗop}lЬIx |4 кoнTpoЛЬнЬIx opгaнoB' cy.цЬяМ'

Гo cyДap cTBrI{ньIМ и МyнициIIfuTЬI{ЬIМ сЛy}кaщиM
l0. Зa }Ir иcПoЛне}Iиr Пpе.цyсMoTprннЬIx нaсToящиМи Пpaвилaми ЗaПprToB k|

oбязaннoотей paбoтIlики МБДoУ д/с Nэ36 (в тoм чисЛr и pyкoBoДящий сoстaв) нrcyT

ПprДycМoTprннylo зaкo}Io.цaTеЛЬсTBoМ ДисципЛинapнy}o, aДМИHисщaTиBI{yto, yГoЛoBl{yro

и Гpa)кДaнcкo-ПрaBoBylo oTBrTсTBrт{нoсTЬ.

ПI. ДOПУCTиМЬIЕ ФoPМЬI ДЕЛoBЬIх ПoДAРКoB и
ЗIIAкOB ДEЛoBoГo гOсTЕ'ПPииMCTBA

1 1. !елoвьrе ПoДapки v| знaки дrЛoBoГo гoсTеПpииМсTBa ДеЛaloTcя oT иМени

MБДoУ д/с Ns36 пo prшениro pyкoBo.циTеЛЯ и Зa счеT МБДoУ д/с Ns36.

|2'Пoдщки и знaки .цrЛoBoГo ГocTеIrpИI4NIcTBa МБДoУ д/с JE36 .цoЛясrIЬI oTBrчaTЬ

сЛо.цyroщим тpебовaниЯМ :
- бьIть пpяМo cBязaI{нЬIMи c ЗaкoннЬIMи цrЛЯМи ДеяTrЛЬнOсти MБ,ЦoУ дlc Ns36;
- бьtть paзyмI{o oбoонoвaннЬIми, copaзMеpнЬIМи и нr яBЛяTЬcя пprДМеTaми poскoши;
- cooTBеTсTBoBaTЬ IIopМaM Делoвoй ЭTики т4 yBФI(aTЬ КyЛЬrypньIе ocoбеннocTи

ПpиI{иMaющей стopoньt ;
- не ПpoTиBoprЧиTЬ BII)iTprнниМ .цoкyМе[ITaМ MБДoУ дlc N936 p| дейотвytoщrМy

зaкoнo.цaTrJIьcTBy.
13.Пoлo>rсrния нaсToящих Пpaвил нr pегЛaMенTиpyIoT cIт.rУaЩИv1 кoг.цa ПoДapки

Mr)Iцy paбoтникaN[kт И знaки ДrЛoBoГо ГocTr[pииI\4cTBa яBЛяIoTcя сЛеДсTBиrМ ЛичнЬIx

BзaиMooT[Iorшений МежДy I{иMи и Taкиr ПoДapки пpиoбpетaloTcя нa ЛичнЬIе ДенЬги.

flopoгoстoящие и(vтли) нryМесTI{ЬIе [oДapки, oсoбеннo pyкoBoДЯЩrмy сocTaвy'

ЗaПprщrнЬI B сЛyжебнoй (тpyдовoй) деятельнocTи B MБДoУ д/с J\b36.

Для ПoДДеp)кaния дoЛoBЬIx BзaиMooTнorпеrrий B кoлЛекTиBr и кaк ПpoяBЛение

oбщепpинятoй ве>клиBoсTи paбoтники МoryT ДapиTЬ кoлЛrгaM в слyrкебнoй (тpyдoвoй)

ДrяTrЛЬнoсTи B MБДoУ дlc }гs36 шoДapки (cyвениpнyto пpoДyкциro' цBеTЬI,

l(oнДиTrpскиr изДrлия' кaнцrЛяpские ToBapЬI и ДpyГие aнa.ПoГичнЬIе ToBapЬIJ.
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(дaтa Пoщп{rния)
ПoДapкa(oB), oкaзaнии Мнr знaкa ДеЛoBoГo ГoоTrIIpииMсTBa' a иМrннo:

Пpилoхtение: Ha ЛиcTax.
(нaименoBal{ие .цoкyMеIITa)
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(пoдпись) фaсшифpoBкa IIoДписи)

}Iaименoвaниr Пo.цapкa'
знaкa.цеЛoBoГo
ГocTrПpииMсTBa

ХapaктеpиcTикa Пo.цapкa'
Знaкa. rГo oПиcaние

Кoличествo
IIprДMеToB

Cтoимoсть в
pyбляx <*>

1.
Итoгo

(*) Зaпoлняетcя Пpи нaЛичии.цoкyMlI{ToB, ПoДTвеpж.цaющиx сToиМoсTЬ пoДapкa.


